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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Comissdo Permanente de Acumulagdo de Cargos, Empregos e Salarios
Avenida Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Sala 103 - Bairro Santa Monica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: 34-3239-4654 - caces@reito.ufu.br / cacesapuracao@reito.ufu.br

J

EDITAL SEI CACES N2 1/2018

Processo n? 23117.079739/2018-70
OBJETO: PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATA(,'AO DE ESTAGIARIO(A)

A Comissdao Permanente de Acumulag¢do de Cargos, Empregos e Salarios da Universidade Federal de Uberlandia, amparada no artigo
244 das Normas de Graduagdo, abre inscri¢des para o processo seletivo de contratagdo de estagiario(a), para atuagdo na Comissao
Permanente de Acumulagdo de Cargos, Empregos e Saldrios (CACES).

1. DESCRIGAO DA (S) VAGA (S)

Para estudantes dos cursos N° de vagas Local do estagio

CACES
01 + cadastro de 3
DIREITO Avenida Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Sala 103 - Bairro

reserva
Santa Monica, Uberlandia-MG

2. DESCRICOES DAS ATIVIDADES

2.1. Descri¢cGes das atividades a serem realizadas no estdgio: elaboragdo de estudos e minutas; andlise de processos

administrativos e/ou judiciais; consulta e alimentacio de sistemas; rotinas administrativas do setor.

3. PERFIL DO (A) CANDIDATO (A)

3.1. Estudantes da Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados em curso de graduagdo (conforme

descrito no item 1 desse edital).

3.2. Outros pré-requisitos:

3.3. Disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais, sendo 04 (quatro) horas ininterruptas por dia, cuja distribuicdo da

jornada do estagiario (a) ficara adstrita a conveniéncia e oportunidade da Administragdo, na pessoa da Presidente da Comissdo.

3.4. Ter interesse e afinidade com a proposta do setor;

3.5. Facilidade para trabalhar em equipe;

3.6. Ter fluéncia na linguagem oral e escrita;

3.7. Ter organizac¢do, assiduidade e pontualidade.

4, INSCRICOES

4.1. Somente serd aceita a inscricdo de alunos oriundos da Instituicdo de Ensino Superior denominada Universidade

Federal de Uberlandia;

4.2. As inscriges serdo realizadas no periodo de 04/12/2018 a 18/12/2018 na CACES, de segunda a sexta-feira, das 09h00

as 11h00 e das 14h00 as 16h00;

4.3, O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 dias nos locais afins;

4.4, O periodo de inscri¢do sera de 15 dias, entre a abertura e o encerramento e ndo coincidente com o periodo de férias

escolares;

4.5. Havera um intervalo de no minimo 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscrigdes e a data da prova;

4.6. O prazo das inscri¢Ges podera ser prorrogado a critério da CACES;

4.7. Sera admitida a inscricdo por terceiros, mediante procuracdo, sem necessidade de reconhecimento de firma,

assumindo o(a) candidato(a) total responsabilidade pelas informag&es prestadas por seu procurador.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

5.1. Para realizar a inscrigdo, o(a) estudante candidato(a) devera entregar os seguintes documentos:

5.2. Formulario de inscricao devidamente preenchido (disponivel para download no link

http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno);
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5.3. Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;

5.4. CPF;

5.5. Declaracdo expedida pela coordenagdo do curso informando que o(a) estudante estd, regularmente, matriculado no
curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando;

5.6. Histdrico escolar atualizado com Coeficiente de Rendimento Académico (CRA);

5.7. A inscricdo somente serd efetivada mediante apresentagdo de toda a documentagdo exigida nos itens anteriores.

6. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A CONTRATAGCAO

6.1. O(a) estudante aprovado(a) no processo seletivo sera contatado, durante o prazo de validade do processo, pela

unidade contratante para entrega da documentagdo listada no documento “OrientacSes para Contratacdo”, disponivel
em: http://www.prograd.ufu.br/servicos/estagio-modelos-de-documentos-e-procedimentos-para-unidades-ufu

6.2. No ato da contratagdo, o (a) candidato (a) de curso de graduagdo aprovado devera ter cursado 12 e 22 periodos ou 12
ano do curso.

7. DA SELECAO E DATA DAS PROVAS

7.1. A selecdo do estagidrio constara de anadlise da documentacdo entregue no ato da inscri¢do, de prova escrita com

questdes de multipla escolha e discursivas, no valor total de 10 pontos, conforme ANEXO I;

7.2. A prova escrita constara de 04 questdes de multipla escolha de Lingua Portuguesa e 06 questdes de Conhecimentos
Especificos para area do estagio solicitado, sendo 03 questdes de multipla escolha e 03 questdes discursivas, valendo 1,0 ponto cada
questao;

7.3. O (a) candidato (a) que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na somatdria da nota da prova sera,
automaticamente, desclassificado;

7.4. A prova, salvo por motivo de forga maior, sera realizada no dia 11 de margo de 2019 na CACES (Avenida Jodo Naves de
Avila, 2121, Bloco 3P - Sala 103 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG)_as 14 horas. Caso haja mudanga do local e horario da prova,
serdo divulgados no enderego eletrénico http://www.editais.ufu.br/ .

7.5. A critério da CACES, a data das provas poderd ser remarcada. Caso ocorra, sera divulgada nova data no enderego
eletrénico http://www.editais.ufu.br/
7.6. O tempo de realizagdo das provas sera de 03 (trés) horas. O (a) candidato (a) deverd apresentar-se no local de

realizagdo das provas com 30 (trinta) minutos de antecedéncia, munido (a) de caneta esferografica azul (de corpo transparente),
protocolo de inscricdo no processo seletivo e documento de identificagdo com foto. O local onde sera realizada a prova sera fechado
10 (dez) minutos antes do horario marcado para o inicio das provas, e o (a) candidato (a) que chegar apds este prazo n3do podera ter
acesso a sala e serd eliminado, automaticamente, do processo seletivo;

7.7. N&o sera permitido o uso de celular e outros aparelhos eletrénicos ou qualquer outra espécie de consulta (eventuais
tentativas de consulta implicardo na anulagdo da prova do (a) candidato (a) e eliminagdo automatica do processo seletivo). Também
ndo serda admitida qualquer comunicacdo entre os candidatos sendo, automaticamente, eliminado do processo seletivo o (a)
candidato (a) que assim proceder;

7.8. Em caso de empate, a ordem de classificagdao sera estabelecida atentando-se para as maiores notas obtidas, na ordem
seguinte:

7.9. Prova escrita - questdes de Conhecimentos Especificos;

7.10. Prova escrita - questdes de Lingua Portuguesa;

7.11. Permanecendo o empate, terd preferéncia o (a) candidato (a) que estiver cursando o periodo menos avangado;

7.12. Caso apo6s adogao dos critérios acima persista o empate, terd preferéncia o (a) candidato (a) de maior idade.

8. DIVULGACAO DOS RESULTADOS

8.1. O resultado provisério serd divulgado dia 26/03/2019 no endereco eletrénico http://www.editais.ufu.br/

8.2. As questOes de multipla escolha e dissertativas que ensejem recursos serdo analisados pela CACES. A interposicdo

devera ser subscrita pelo préprio(a) candidato(a) e entregue na CACES (Avenida Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Sala 103 -
Bairro Santa Monica, Uberlandia-MG)_das 09h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h00. O prazo de interposicdo de recurso sera de 02
(dois) dias uteis, contados da divulgagdo do resultado provisério;

8.3. Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo serd divulgado em http://www.editais.ufu.br/ e afixado no
mural da unidade concedente.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. A contratagdo se dara sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, firmado

entre a Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor de Estagio) e o(a) estudante e demais documentos exigidos no item 6;

9.2. O periodo inicial do contrato de estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser renovado pelo mesmo periodo, ndo
ultrapassando 02 (dois) anos na mesma concedente, exceto quando tratar-se de estagidrio portador de deficiéncia, e observando-se
a data de colagdo de grau;

9.3. Candidatos(as) em cadastro de reserva poderdo ser chamados(as) a medida em que forem surgindo vagas na CACES,
respeitada a ordem de classificagao do processo seletivo;
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9.4. O estagio terd inicio a partir do 12 dia util do més subsequente a entrega da documentago constante no item 6 deste
edital;
9.5. Para contratacdo, o (a) estudante devera possuir CONTA SALARIO (conforme Resolugdo 3.402/2016 do Banco Central),

em sua titularidade, em uma das seguintes agéncias bancdrias: Banco do Brasil, Santander, Banrisul, Caixa Econ6mica Federal,
Bradesco, Itau, Bansicred, CRED UFU;

9.6. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:

9.7. Automaticamente, ao término do estagio;

9.8. A pedido;

9.9. Decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de
desempenho no drgdo ou entidade ou na instituicdo de ensino;

9.10. A qualquer tempo, no interesse da Administragdo;

9.11. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obriga¢gdo assumida no Termo de Compromisso de Estdgio - TCE;
9.12. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um
més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estégio;

9.13. Pela interrupg¢do do curso na instituigdo de ensino a que pertencga o estagiario;

9.14. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracdo;

9.15. Ao final do estagio, o(a) estudante receberda um CERTIFICADO da Pro-Reitoria de Graduagdo (Diretoria de Ensino),

exceto na hipdtese em que o(a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado (antes de
6 meses), em que o estudante tera direito somente a uma declaragéo;

9.16. A bolsa de complementacdo educacional do estdgio n3o-obrigatério paga, mensalmente, é de RS 364,00 (trezentos e
sessenta e quatro reais) para estudantes da educagdo superior e de R$203,00 (duzentos e trés reais) para estudantes da educagdo
profissional. Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario;

9.17. O(A) estudante em estagio ndo-obrigatdrio recebera auxilio-transporte no valor de RS 6,00 (seis reais) por dia de
estagio;

9.18. O estagiario que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa, devera comunicar imediatamente ao Setor
de Estdgios, que o encaminhara para o setor responsdvel por orienta-lo (a) com relagdo a restituicdo do valor ao erario publico;

9.19. A jornada de atividades de estagio sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias ininterruptas, no horario
de expediente da CACES, sem prejuizo das atividades académicas;

9.20. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de
30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

9.21. N3o é permitido ao estagidrio realizar estdgio remunerado e participar de projeto interno na modalidade de bolsa;
9.22. O processo seletivo terd validade de 01 (um) ano, ndo podendo ser prorrogado.

10. ANEXO | - PROGRAMA

10.1. Lingua Portuguesa

|- Linguagem, lingua
Il- Elementos da comunicagdo e fungbes da linguagem

I - Variagdo linguistica

IV - Sequéncias textuais (narracdo, descri¢do, argumentacdo)

V- Géneros textuais

VI - Texto, contexto e interlocugdo

VII - Fatores de textualidade

VIII - Recursos semanticos e estilisticos (figuras de linguagem, informacg&es implicitas, ambiguidade problematica
e como efeito de sentido, sinonimia, antonimia, polissemia, campo semantico, hiponimia e hiperonimia)

IX - Fonética e fonologia

X- Morfologia (estrutura e formagao das palavras)

Xl - Sintaxe do periodo simples e do periodo composto (relagGes sintaticas de coordenagdo e subordinagdo
entre palavras e oragdes; as classes de palavras e suas fungdes sintaticas no texto)

Xl - Concordancia verbal e nominal

XII - Regéncia verbal e nominal

XV - Colocagdo pronominal

XV - Crase

XVI - Interpretagdo de texto
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XVII - Pronomes de tratamento
XVIIl - Verbos
XIX - Nog¢Ges de coeréncia e coesdo
XX - Voz ativa e passiva
XXI-  Advérbio
XXIl - Adjetivo
XXII - Substantivo
10.2. Conhecimentos Especificos

I- DIREITO ADMINISTRATIVO: 1) Principios da Administracdo Publica; 2) Administracdo Publica Direta e
Indireta; 3) Ato Administrativo: conceito. Atributos, elementos, classificagdo, discricionariedade e vinculagdo; 4)
Servidores e agentes publicos: cargos, emprego e fungdo; 5) Servidores publicos. Direitos, deveres, proibicdes e
responsabilidades dos servidores publicos civis. Acumulagdo. Penalidades. 6) Lei n2 8.112/1990 e suas alteragdes. 7)
Decreto 1.590/1995 8) Lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012 e suas alteragdes. Do regime de trabalho do plano
de carreiras e cargos de magistério federal 9) Instrugdo Normativa n2 2, de 12 de setembro de 2018 do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo 10) Improbidade administrativa. Lei n2 8.429/1992. 11) Processo
Administrativo: modalidades e principios.

- DIREITO CONSTITUCIONAL: 1) Constituicdo. Conceito e Classificagdo; 2) Principios Fundamentais; 3)
Direitos e Garantias Fundamentais; 4) Direitos e deveres individuais e coletivos; 5) Da Administragdo Publica,
disposicOes gerais e dos Servidores Publicos Civis.

11. ANEXO Il - CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA
Divulgagdo do Edital Dia 19/11/2018 a 03/12/2018
Periodo das Inscrigdes Dia 04/12/2018 4 18/12/2018
Realizag3do de Provas Dia 11/03/2019
Resultado Provisério Dia 26/03/2019
Periodo de Recursos Dias 27 e 28/03/2019
Resultado Final Dia 08/04/2019

Documento assinado eletronicamente por Louane Alves Leonco De Camargos, Presidente, em 13/11/2018, as 10:51, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura d
eletrénica

Referéncia: Processo n 23117.079739/2018-70 SEI n2 0839360
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